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Conceptos Básicos 1 

 Definición de un proyecto  

 Definición de una tarea  

 Definición de un recurso  

 Definición de una asignación  

 Definición de un hito  

 Los costos de las tareas y recursos 

Interface de usuario 2 

 Las herramientas de Project  

 El diagrama de Gantt  

 El diagrama de red  

 El calendario 

Guía de proyectos 3 

 Definir el período laborable 

 Tareas 

 Recursos 

 Crear un nuevo proyecto  

 Ingreso de las tareas de un proyecto  

 Modificación del contenido de las celdas  

 Ingresar un hito  

 Las tareas repetitivas  

  Visualizar y ocultar las tareas repetitivas  

 Edición de una tarea repetitiva 

 

BASICO 
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Ajustes de tareas 4 

 Mover una tarea  

  Insertar una tarea  

 Eliminar una tarea  

 Relacionar las tareas  

 La programación de las tareas 

 

Trabajar con recursos 5 

 Definición de recurso  

 Crear una lista de recursos  

 Asignar recursos a las tareas  

 Asignar un recurso a varias tareas  

 Asignar más de una unidad de recurso  

 Eliminar recursos asignados a las tareas 

Trabajar con calendarios 6 

 Tipos de calendarios  

 Modificar el calendario base 

 Convertir un día laborable en no laborable  

  Cambiar la semana de trabajo  

 Modificar las opciones del calendario  

 Verificar las modificaciones del calendario  

 Modificar el calendario de un recurso  

 Crear un nuevo calendario 
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INTERMEDIO Y AVANZADO 

Repaso Conceptos Básicos y teoría de Proyectos 7 

 Definición de un proyecto  

 Definición de una tarea  

 Definición de un recurso  

 Definición de una asignación  

 Definición de un hito  

 Los costos de las tareas y recursos 

Vista rápida de Interface de usuario 8 

 Las herramientas de Project  

 El diagrama de Gantt  

 El diagrama de red  

 El calendario 

El proyecto avanzado 9 

 Seguimiento de proyectos 

 Rutas críticas y vistas especializadas  

de seguimiento 

 Recursos sobre asignados 
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Documentación  

 Generación e informes textuales 

 Generación de informes con gráficos 

 Gráficos dinámicos 

 

10 

 

Macros en MSP  

 Uso de Macros 

 Crear nuevos macros 

 Administrar macros 

 Gestión múltiple de proyectos 

11 
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 Será de manera presencial. 

 Tu puedes llevarlo virtualmente (Skype o hung out), conexión a internet estable. 

 Se dictará en cualquier casa con condiciones que reúna condiciones mínimas como: 

televisor grande, espacio, cable hdmi, etc. 

 Debes tener tu propia laptop o computador. 

 

N° Tema Hrs 
académicas 

1 Conceptos Básicos 2.5 

2 Interface de usuario 4.0 

3 Guía de proyectos 4.5 

4 Ajustes de tareas 4.0 

5 Trabajar con recursos 4.0 

6 Trabajar con calendarios 4.0 

7 Repaso Conceptos Básicos 3.0 

8 Vista rápida de Interface de usuario 3.0 

9 El proyecto avanzado 5.0 

10 Documentación 4.0 

11 Macros en MSP 4.0 

 

MODALIDAD 


